
 
Cuisinière- Ménagère 

Poste Cuisinière – Ménagère 

Responsable Direct Assistante Administration et des Ressources Humaines 

Lieu, jours et horaire de travail 
Cap-Haitien 
Du lundi au samedi – 8h / 17 h 

Référence de Poste MENCUI_CAP_202506 

 
ACTED dans le monde  
 
Depuis 30 ans, Acted travaille au premier kilomètre de l’action humanitaire pour sauver des vies. Acted soutient 
plus de 27 millions de personnes dans 43 pays, en répondant à leurs besoins dans des zones difficiles d’accès, 
tout en poursuivant un triple mandat d’acteur humanitaire, environnemental et de développement. Acted s’appuie 
sur une compréhension approfondie des contextes locaux pour élaborer et mettre en œuvre des actions à long 
terme, en collaboration avec un large éventail de partenaires locaux et internationaux, afin de construire 
collectivement un monde 3ZERO : Zéro Exclusion, Zéro Carbone et Zéro Pauvreté. 

 
ACTED en Haïti  
 
Présente en Haïti depuis 2004, ACTED se mobilise pour répondre aux urgences et soutenir le relèvement 
des populations dans le besoin, notamment dans les domaines de l’eau, l’hygiène et l’assainissement, 
de la sécurité alimentaire et de la reconstruction, tout en continuant à s’investir pour un développement 
plus durable avec des projets axés sur le développement économique, notamment dans le secteur 
agricole. Les projets d’ACTED en Haïti incluent des interventions qui combinent la réduction des risques 
et des désastres à travers des activités de prévention et de préparations, la réponse d’urgence ainsi que 
la réhabilitation et le relèvement précoce. La résilience des populations est au cœur de notre approche 
afin de contribuer à une réduction durable de la vulnérabilité grâce aux capacités d’absorption, 
d’adaptation et de transformation renforcées des populations, du gouvernement et des autres acteurs. 
Pour ACTED, une gouvernance efficace contribue à pourvoir aux besoins humains les plus basiques, en 
reconnaissant la valeur humaine et le droit au bien-être, à l’accès équitable aux opportunités, aux droits 
et à la justice. Au fil de ses interventions en Haïti, ACTED a noué des partenariats solides avec les 
groupes de citoyens, les organisations de la société civile, le secteur privé ainsi que les autorités et 
administrations Haïtiennes. Notre ambition est de travailler collectivement afin de co-construire des 
solutions pérennes et contribuer au développement endogène dans le pays. Les actions de 
développement d’ACTED en Haïti prennent le relais afin de renforcer à plus long terme les moyens 
d’existence des populations les plus défavorisées, à travers la mise en place d’activités génératrices de 
revenus et l’appui au secteur agricole. ACTED agit en effet sur le développement et la structuration de 
filières agricoles et la formation des agriculteurs en tenant compte des problématiques liées au 
changement climatique, contribuant ainsi à promouvoir une agriculture durable, adaptée au contexte 
climatique du pays. 
 
OBJECTIFS DU POSTE  

- Assurer un environnement physique de travail très propre et bien assainir (Bureau et Guest House) 

- Préparer la cuisine et exercer cet art pour le régal des consommateurs 

- S’assurer que les linges et tissus des personnes loges à la Guest soient bien propres 

 

RESPONSABILITÉS ET TACHES 



 
 

- La gestion des moyens qui lui sont alloués pour le ravitaillement en vivres.  
- La gestion du stock de vivres (stock minimal à considérer) 
- Les appareils ménagers mis à sa disposition ainsi que tous les ustensiles présents sur le lieu de travail. 
- Le nettoyage de l’espace du bureau et la Guest 
- La propreté et la salubrité de la cuisine. Il en est de même pour tous les ustensiles et accessoires présents. 
- La lessive pour les staffs qui habitent la Guest  
- L’approvisionnement en eau filtrée pour la consommation et le nettoyage des aliments. 
- Evaluer les besoins en consommables et nettoyage et remonter la liste à ton N+1 pour le suivi auprès des 

concernes. 
- Etablir l’état des besoins en vivres en fin de semaine pour la semaine suivante et le transmettre eu 

responsable logistique afin de planifier les achats.  
- Réaliser 1 repas par jour (Déjeuner) varié, équilibré et non répétitif.  
- Procéder au nettoyage de la cuisine, de la cour attenante, et des endroits de stockage de la nourriture. A 

ce titre le cuisinier devra, une fois par semaine, nettoyer les placards (intérieur et extérieur) 
- La cuisine étant un art, charge à lui de l’exercer pour le régal des consommateurs. 
- Rendre compte sur la contribution des staffs pour les frais de nourriture. 
- Réaliser des jus de fruits et gâteaux régulièrement et s’assurer que les boissons chaudes (thé et café) sont 

en quantité suffisante pour un libre-service au cours de la journée. 
- Procéder au nettoyage et au rangement des ustensiles de cuisine et de repas 

 
La liste ci-dessus n’est ni exhaustive ni limitative ; vous pouvez être amené dans le cadre de votre 
fonction à effectuer d’autres tâches sur demande expresse de vos supérieurs hiérarchiques 
 
Les candidats (es) intéressés (es) sont priés (es) de :  

- Déposer un dossier complet du 11/06/2025 au 13/06/2025 inclus de 8h00AM à 17h 00PM, dans une 

enveloppe fermée reportant le titre du poste, la référence du poste au bureau du Cap : : #27 Babiole 

Ruelle Caribbean, Cap Haïtien.  

- Ou envoyer un dossier complet à l’adresse : centre.jobs@acted.org en indiquant comme objet 

MENCUI_CAP_202506  du 31/05/2025 au 13/06/2025.  

Le dossier de candidatures doit être composé de : 

- CV 
- Lettre de motivation  
- Copie diplômes 
- Copie de carte d’identité 
- Éventuelles références 

 

 

Les candidats ayant déjà eu une expérience avec ACTED dans le Domaine seront nettement appréciés. 

Les dossiers incomplets ou ne répondant pas au profil recherché ne seront pas traités. 

Les candidatures féminines sont vivement encouragées 

 Une attention particulière sera portée aux originaires du Cap  

 


